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TOMCKOTI'O IOJIUTEXHUYECKOT

1. OBIIHME INOJIOXXEHUA

1.1. Hacrosimasi ”HCTPYKIES O BEICHUH JTHYHBIX JeT (Hanee — HuCcTpyKIus) onpeneiseT MopsSaoK
HoTydeHus, OOpabOTKM M XpaHeHWs JMYHBIX JENl aClUpaHTOB TOMCKOT0O IOJUTEXHHYECKOTO
VHHBEpCHTETA (Jlallee — yHHBEPCHTETA), MEPENaHHBIX B OTAEN aCHHPAHTYPBI ¥ JOKTOPaHTYPRI TOCIE
3AUWCIICHHS B 9HCIIO aCIIMPAHTOB ¥ B IEPHOJ UX 0O0YUEHHUsI B YHUBEPCUTETE.

1.2. JlwuHoe meNO acHmEpaHTa IPEACTaBIAeT COOOH COBOKYIHOCTH JOKYMEHTOB H 3amucel,
OTP@XAIOIMUX Tpolecc OOyYeHWs aclUpaHTa B yHHBEpCHTCTe. B IMdHOE [€no  aciupaHTa
TIOMEITAIOTCS JOKYMEHTEI, CBI3aHHBIE C 3a9MCIEHHEM B YKCIIO ACIIMPAHTOB, IEPEBOJTAMH, OTIIYCKAMH,
IIPOJUIEHHEM CECCHH, OTYHCICHHEM M3 yHHUBEPCUTETA M JP., COAEpXKaIlue NEPCOHAIBHEIC NAHHBIC,
Heob6X0MuMbIe Ul 00eCIIeUeH s NeITeNbHOCTH YHUBEPCHTETa, a TAKKe BENEHHUs CTATHCTHICCKOH H
WHOU OTYETHOCTH.

1.3. TlepcoHanbHble AAHHBIE ACIHPAaHTOB YHHBEPCHTETA, COAEpXKAIIMECs B JIAYHOM [ene Ha
OyMaXXHOM HOCHTeNe, HCIONB3YIOTCS 1 (GOpMHUpPOBaHHS OIEKTPOHHBIX JIAYHBIX JHeT C
HCIIONIG30BaHMEM COOTBETCTBYIOIMUX IIPOIPaMMHEIX CPENICTB.

2. ®OPMHWPOBAHUE JINYHBIX JEJI
2.1. Jlmunoe nemo aburypueHta OGQOpPMISETCSs B IPUEMHOM KOMHUCCHH B COOTBETCTBHHM C
neiicreyrommpve [IpaBumamu npreMa B actiupantypy TITY u mpukazom MUHACTEPCTBA 00pa3OBAHKS U
Hayku P® or 26 mapra 2014 r. Ne 233"06 yreepxnenun Ilopsnxa npuema Ha oOydeHue o
00pa3oBaTeNbHBIM [POrpaMMaM BBICHIETO 00pasoBaHus - IIPOrpaMMaM IIOATOTOBKH —HAy9HO-

IeJJarOrHYeCKUX KaIpOB B aCIIMPaHType".
2.2. OTBETCTBEHHOCTh 3a (OpPMHUPOBAaHWE JHWYHBIX J€lI aOWTYpHEHTOB BO3JaraeIcsd Ha

OTBETCTBEHHOI'O CeKpeTapsi IPUEMHON KOMHICCHH.

2.3. ChopMupoBaHHbIC JHYHBIE JeNa aOUTYPHEHTOB IPHEMHAs KOMHCCHS IIEPENAET B OTACH
aCIMpPAHTYPEl U JOKTOPAHTYPHI UL CIa49d BCTYNHUTENBHBIX 9K3aMCHOB M y9acTHs B KOHKYpCE UL
nocTymienus B acmupasTypy TIIV.

2.4. Tlpu mepenade W3 NPUEMHOM KOMICCHH B OTIEN ACIUPAHTYPEL ¥ JOKTOPAHTYPBI IAIHOE IETI0
JIOJDKHO COJEPKaTh CIEAYIOINE JOKYMCHTHI:

e 3ageuenue B acnupanTypy TIIV;

e  KOIMH JOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIONIMX JIMYHOCTD M TPAKAAHCTBO IOCTYIAIOMIET0;

e  OpHUIHMHAJ WK KOIMIO JUIIOMA CIIEIHAINCTa WK TUIIIOMa MarkcTpa;

e npu HeobxomumocTH - 3aKmodenre [IMOII 06 SKBUBAJICHTHOCTH JOKyMEHTa 006 o6pazoBaHUU
(IpE TOCTYIUIEHWHM HWHOCTPAHHBIX IPaXJaH) WX CBUIETENBCTBO O INPHU3HAHMM  JIOKYMCHTA 00
00pa3oBaHNM HHOCTPAHHBIX FOCYIapCTB;

e Hampapienue MunoOpHaykH Poccum (Ui MOCTyHalOIMX B IpEJeIax KBOTBI Ha oOpa3oBaHHE
HMHOCTPaHHBIX TPAXIaH);

e  CINCOK ONyOIMKOBAHHBIX HAYYHBIX pabOT, H300pETEHUH X OTIETOB II0 HAYIHO-
picCIenoBaTebeKoit padoTe. JIHa, He MMEIOMIHE OIlyOIMKOBAHHBIX HAYIHBIX PabOT i H300PETCHHH,
IIPeNOCTABISIOT pedepaT o n30paHHOMY HAIPABICHHIO MO OTOBKH;

e  JOKyMEHTHL, CBHJIETEILCTBYIOIME 00 HHIMBUIYaTbHBIX JOCTHKEHHAX IMOCTYIAIOIIEro H
IOATBEP)KIAFOIIEX 0COOble NpaBa Ha MpHEM B TPENENax yCTaHOBICHHOH KBOTHI (peKOMEHIaTENBHOE
IIHCHMO JIaypeaTaM KOHKypca «JIydmui CTyIeHT) O IOCTYIUICHHH B aCIIMPaHTypy BHE KOHKYpCa);



®  KOIHM JOKYMEHTOB O CMEHe (amuimy, B ClIydae ecu (aMUIHs, yKa3aHHAS B JIOKYMEHTE 00
00pa3oBaHuy, HE COOTBETCTBYET HaMUITHH, YKA3aHHOM B JOKYMEHTE, YAOCTOBEPSIOIEM THYHOCTD,

®  pacmHcka o (paKTe 03HAKOMIICHHS ¢ HEAKKPEUTOBAHHBIMH HaIIPaBICHUSIMH.

JIOKyMEHTEI, 3aIo/IHEHHbIE HA HHOCTPAHHOM SI3bIKE, IPEOCTAaBIISIFOTCA C IEPEBOIOM Ha PYCCKHE
J3BIK, 3AaBEPCHHOM B YCTAaHOBIEeHHOM mopsanke. ®MO, ykasaHHble B mHepeBoiax MOMAHHBIX
AOKYMEHTOB, IOJDKHBI COOTBETCTBOBaTE DVO, yKa3aHHBIM BO BHE3IHOMN BH3E.

2.5. Tlocne yCHEImHOrO IIPOXOXKICHHUS KOHKypCa M IOCTYIUIEHHS B acmupantypy TIIY
(hopmEpyeTCs TMUHOE AEN0 ACHHpaHTa, B KOTOPOM XPaHATCs yKa3aHHBIE JOKYMEHTHI, C IPHOOIIEHIEM
CIIEIYFOIIUX .

o BBIITUCKA U3 IIPUKa3a O 3a4UCIIEHHH;

@ IIPOTOKOJI BCTYIUTENBHBIX 3K3aMEHOB;

o AOTOBOp Ha OKa3aHHE ITATHEIX OOPA3sOBATENBHBIX YCIYr (I NMOCTYNHBLIIAX HA MeCTa
OILTaTOX CTOMMOCTH O0yYeHMs);

. KOIIMS IOTOBOPA O LEeNeBOM 00yHdeHHH (It IOCTYHAOIMX HA [eIeBhIe MeECTa).

2.6. JIoKyMEHTEI, COCTaBIISONINE THYHOE 1ETI0, TOMEIAIOTCS B 00JI0KKY U3 KapToHa.

2.7. OpuruHaIBl AMIUIOMOB XpPaHSTCA B OTIEIE aClMPAaHTypPel U JOKTOPAHTYPHI B CIEIHATIBHO
000pyIOBaHHOM MecTe.

2.8. JInd acmHpaHTOB, 3aYMCICHHBIX B IOpsIIKE IIEPeBOAA M3 IPYTHUX BY30B, JUYHOE eI
(GopMupyeT coTpynHHK OTHENA aCIUPaHTYpPhl ¥ JOKTOpaHTypsl TITY.

2.9. Ilpu 3aumCclIeHHN B TIOPsIKE TEpPeBOa U3 APYTOro By3a B JIUYHOM JeJe, KpOMe JOKYMEHTOB,
NPETyCMOTPEHHBIX 11.2.4., TOJDKHBI OBITh:
® 3agBJIEHHUE O NMEPEBOJIE;
¢ CIIpaBKa O MepHoze OOyYeHHs, BBIIAHHAS yIeOHBIM 3aBeICHHUEM, B KOTOPOM 00y4Yascs acIupadT

panee, ¢ yKa3aHHeM MIpHKa3a 00 OTYHUCIEHUH,
® KOIMA IIPUKa3a, C yKa3aHUEM IIPUIUHbI OTYHCIICHHS;
® KONHsA CBHICTENLCTBA 00 aKKPEIUTAIMH BY34;
® MHIMBHNYAIbHBIM IUIAH JIMKBUJAIAH aKaIeMHUYECKOH pasHHIEI (Upy HaTWYWHM pasHUIEI B

y4eOHBIX TUTaHAaX).

3. BEJAEHME JIMYHBIX AEJ B IEPUOJ OBYYEHUS

3.1. Bezenme TMYHOTrO [ela acMpaHTa B HEPHOL €r0 OOy4YEHHUs B YHHBEPCUTETE OCYINECTBISIET
COTPYIHHK OTAEIa aCIUPAHTYPEI ¥ JOKTOpaHTypsl TITY.

3.2. CotpymHEK OTZHENA aCTHPAaHTYDPHI U AokTopanTypel TIIY, oTBewaromuii 3a BeieHue JTHYHBIX
JI€JL, BBIOJIHAET CIEAYIOIHE 00S3aHHOCTH:
3.2.1. mpoBepseT IPaBHIBLHOCT  O(GOPMIICHHS JOKYMEHTOB, IIO[UIEXKAINUX MNPUOOIIEHHIO K
MaTepHanam JIMIHOIO Jela aCTIHPaHTa;
3.2.2. BO3BpamaeT WCHONHHUTENSIM IS TOPAGOTKH IOKYMEHTEL, OGOpMIICHHBIE C HapyIIeHHeM
YCTaHOBJIEHHBIX IPABUIL,
3.2.3. obecrieunBaeT COXPaHHOCTE JIMYHBIX JIE] ACIIHPAHTOB;
3.2.4. obecneunBaeT KOHDHUACHIMATLHOCTS CBEICHMI, COIEPIKAIIUXCSI B INYHBIX JIENIaX aCIIUPAHTOB;
3.2.5. obecreurBaeT CBOEBpEMEHHOE NPUOGIICHHE K MaTepyanam JIMYHOTO JeNla CIEAYIOIUX
JIOKYMEHTOB:

e YTBEPXKICHHBIH HA YYEHOM (HAYJHO-TEXHHYECKOM) COBETE nHcTHTYTa (Hanee YC/HTC)
UHJIMBUyallbHBIA IIJIaH aCIIHpAHTa;

. Bemucka Y C/HTC urCTHTYTA 06 yTBEPKIECHHM TEMBI JccepTaIiy;

J KOIIMK (BBITMCKH) BCEX IPUKA30B, PEryTHPYIOLIUX JBHKEHHE aclupaHTa 3a BECh IEPHOJ

00y4eHus: 00 OTYHMCICHHM W3 YHCIA ACIHPAHTOB, O BOCCTAHOBICHHH B YHCIO acIIMpaHTOB; O
TIPEAOCTABIICHAN aKa[IEeMIICCKOr0 OTIyCKa, OTIYCKa [0 OEPEMEHHOCTH M POJAM, OTITYCKA IO YXOLY
32 peOCHKOM; O JOMyCKe K OOYYeHMIO IOCHe 3aBEpIICHUS AKaIeMIIECKOro OTIIyCKa, OTIyCKa IIO
yX0my 3a peOCHKOM; O MepeBojie M OOYYeHHs N0 APYTHM 06pa30BaTeTbHBIM IporpaMMam; o
nepeBojie M oOydeHws Ha Ipyryio dopmy oOydeHHs; o IepeBoje Ui o0y4JeHHs 3a cyer
OIOIKeTHOTO (MHAHCHPOBAHHS; O CMeHe (GaMHIHH (AMEHH, OTYECTBA); O IPOJJICHHH CECCHH, O
IIEPEHOCE CPOKOB 3amuThl BKP.

¢ TONIMHHUKY JAIHBIX 3aSBJICHMH, CIPABOK, OOBSCHUTENHHBIX 3allMCOK W IPYTHX JOKYMEHTOB 3a

BECH IIEPUOZ 00yueHus ( SABIAIONTAECS OCHOBAHMEM K IIPHKA3aM).



3.2.6. GpopMEpYeT JIHUYHOE IET0 ACHUPAHTA TIOCIE €0 OTIACIICHHS 13 YHHUBEPCHTETA I [Iepeadur B
apxus TIIY.

3.3. Ilocne w3mamms mpuKasa 00 OTHUHCIECHHH acmupaHTa COTPYAHHMK OTZAela acCHHpaHTyphl U
AOKTOPAHTYPBI K MaTe€pHalIaM JIMIHOIO [eNa IPUOOINACT ClIEAYIOMIIe JOKYMEHTHL:
® KONHs] IpUKa3a 00 OTYHCICHUH U3 aCIUPAHTYPHI;
® KOmMi JMIUIoMa 00 OKOHYAHHMH AaCIHPAHTYPhl M IPHIOKEHHS K TUIUIOMY (TIPY 3aBepIIEHHH

o0y4eHus);

¢ KON CIPAaBKH O NepHoAe 00yveHuy (IIPH OTIHCICHHH [0 3aBEPIICHUS 00ydeHus);
®  33YeTHAs KHIKKA,
® 00XOIHOM JIHCT.

3.4. Ilocne n3nanus mpuKasa 06 OTYUCTEHHH ACIHPAHTY BO3BpAIAa€TCs MOAIUHHEIA JOKYMEHT 00
00pa3oBaHUU. ACIHMDaHT 3aUONHSET PACIHCKY O IOJNIyYCHUH IOAJIMHHOTO JOKYMEHTa 00
o0pa3oBaHuU.

4. XPAHEHWE JIUYHBIX JEJI

4.1. JImgHOE meIo acmWpaHTa XPaHWUTCS B OTIAENE aCIMPaHTYPEl U JOKTOpaHTYpsl TIIY B Teuenme
BCETO Teproia OOYYEeHNS aCIIMPaHTa B YHUBEPCHUTETE.

4.2. Y4er u XpaHEHHE JIMYHBIX JIe]l OPraHH3YeTCA U BeNeTCs COTPYTHHKOM OTZEJA aCIUPAHTYPEI U
JoKTopanTypsl TITV.

4.3. Jlu4nble neia aCHPaHTOB, OTUYHCICHHEBX u3 TITY 1o 3aBEPILICHUSA OOYUEHUS U OTYUCIEHHBIX
B CBA3H C OKOHYAHHEM CPOKA OOy9CHNUsI, XPAHATCS B OT/ENE aCIIUPAHTYPEL 1 JOKTOPaHTYpHI He OoJjiee
OIHOIO KaJIEHIApHOIr0 rofa CIENYIOMEro 3a FOA0OM OTYHCIEHHS, IIOCHE 9ero IepeIaioTcs B apXuB
TITVY.

44. Jln1 mepenads B apXUB JIOKYMEHTHI, MPHOOLIEHHBIE K JMYHOMY Jely achupaHTa,
TIONIIMBAIOTCS HA TPU MNPOKOIA B O0IOXKKY M3 KAPTOHA, CTPAHUIBI HyMEPYIOTCS apalCKUMM nudpamMu
TIPOCTEIM KapaHIalloM B BEPXHEM IPaBOM YIIIy JHCTa. Ha 067105KKy Jela 3aHOCATCS JaThl 06Y4eHHS B
acIUpaHType (B COOTBETCTBHH C [aTaMH IPHKA30B), KOJIMYECTBO IHMCTOB W HOMEp Jena, B
COOTBETCTBHU C ONHCBHIO. Omuck Qopmupyercs Ha OCHOBAHWH e aCIHMPaHTOB 3aBEPINHBINUX
00y4eHHe B aCIUPAHTYPE U OTUHUCICHHBIX U3 aCIHUPaHTYpPHI JOCPOYIHO.

4.5. Ecn TpaXTaHWH, JIHYHOE MEN0 KOTOPOLO IOCTE OTYHCICHHS XpaHuTcs B apxuBe TIIVY,
BOCCTAQHOBHTCSA B HHCIIO aCIHPAHTOB AT NPOJODKEHMS OOYYEHHMS, €ro JIMYHOE A0 IIOMUIEKUT
BO3BPATy B OTACH aCIUPAHTYPHI ¥ JOKTOpanTyps! TITY mmst nansHeiimeit paGoTsL.

4.6. Ilepenava 1y1a 03HAKOMIICHHUS JIMYHOTO Jea, PABHO KaK W IIEPCOHATBHBIX TaHHBIX aCUPAHTa,
TPETBEH CTOPOHE HE MOMYCKAaeTCs, 3a MCKIIOYEHHEM CIIydaes, YCTaHOBJIEHHBIX (penepaabHbEIMU
3aK0oHaMH. O3HAKOMJIEHWE C JMYHBIME [€NaMH ACIHPAHTOB, JIHALAM, JOIYIIEHHBIM K 00paboTke
TIEpCOHAILHBIX TAHHBIX, IPOU3BOAUTCS HCKIIFOYATENBHO B IOMEIECHUH OTeNa Kanpos TITV.

4.7. B ciy9asx, ycTaHOBJIEHHBIX 3aKOHOIATENBCTBOM PocCHifcKoi @eneparuy, Ipy IPOU3BOACTBE
BBICMKH IOKYMEHTOB H3 JITIHOTO JIENIa, K IMYHOMY JeNy NPHOOIIAIOTCS KOIIUM H3BATHIX JOKYMEHTOBR,
3aBEPCHHBIC 3aBEIYIOIIEH OTIENIOM aCIHUPAHTYPH M JOKTOPAHTYPHI, a TaKXke JOKYMEHT, COTIACHO
KOTOPOMY TaKO€ U3BSTHE MPOU3BEIEHO.

4.8. CoTpyIHHKH OTZIeNa aclupaHTyphl H JIOKTOPAaHTYPBI, a TakKXe HHBIE coTpymHuku TIIV,
HUMEIOIIHE NOCTYI K JIMYHBIM AenaMm acmupantoB TIIY, MOryT mpuBIeKaTbCS B COOTBETCTBHE C
3aKoHOHaTenbCcTBOM Poccuiickoit ®Demeparmu x JUCHUIIIMHAPDHOM W HWHOM OTBETCTBEHHOCTH 3a
pasTyamTeHne KOHGUICHIMATLHBIX CBENCHHI, COMEPIKAIIIXCS B YKA3AHHBIX JINTHBIX JeNax, a TaKkKe
32 HHBIC HApYyIICHWsS TOPANKA BENCHHS JMYHBIX e ACIUpaHTOB, YCTAHOBICHHOTO HACTOSIIEH
HaCcTpyKIHei.

3aB. OTIENOM aCIUPAHTYPbI U NOKTOPAHTYPHIL % A.B. bapckas
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